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Cotiga Mihaela

Pozijiife ocupate, au presupus existenia si dezvoltarea capacitifii de comunicare cu echipele in care
am aclivat sau pe care le-am coordonat. Capacitate de adaptare fa situafii noi, seriozitate,
profesionalism, responsabilitate, initialiva, perseverents. Bun analist, bun organizator, capagitate de
muncé la sires, calitate, dobandite in urma experientei profesionale.

Experienta de lucru

Consilier Superior iuj 2021 - Prezent
Ministerul Economiel, Antreprenoriatului si Turismuli, Bucuresti
Directia Administrarea Participatiilor Statulul

Analiza documentelor furnizate de aperatorii economici din portotoliu

Intocmirea proiectelor de ordine de mandatare impreund cu referatele justificative

intocmirea procurilor speciale prin care se acorda mandat, reprezentantilor in AGA

Analiza propunerilor, solicitarilor si documentatiilor intocmite i transmise de operatorii sconomici
din portofoliu

Elaborare propuneri de completare a ordinii de zi sau de convocare a AGA la
companiile/societitile din portofoliu

Analiza strategillor i planurilor de adminisirare prezentate de cire conducerea socistifiilor si
elaborarea de propuneri privind modificarea structurilor de conducere

Elaborare propuneri de obiective spre a fi incluse in cadrul Sciisorii de asteptasii ale companiilor
din partofoliu

Monitorizarea gi evaluarea performantei CA/CS, pe baza indicatorilor de performanta stabiifi piin
confractele de mandat, impreuni cu structura Guvernanii Carporativa

Elaborare si promovare, propunerl de hotdrari de guvern, pentru acfiuni care necesita aprobarea
la nivelut Guvemului

Analiza anual3, in baza situatiilor financiare i a planurilor de administrare, a stadiului In care se
afla companiile din partefoliu

Analiza planurilor de restructurare a activitatilor $i a obligatiilor fiscale

Contribuirea la imbuntairea controlului intern managerial, managementul riscurilor gi proceselor
de guvernantd din entitate aga cum sunt concepute 5i reprezentate de managsment

Elaborare proiecte Proceduri Operafionale pentru procesele/activititile specifice

Auditor Superior 2019 - iul 2021
Ministerul Economiei, Antreprenoriatului gi Turismului, Bucuregti
Serviciul Audit Public Intern

Efectuarea misiunilor de audit intern, canform Planului anual de audit, pentru a evalua daci
sistemele de management financiar si control sunt conforme cu normele de legalitate,
regularitate, economicitate, eficientd i eficacitate.

Participare la elaborarea/actualizarea proiectului Normelor metodologice privind exercitarea
aclivitéii de audit pubtic intern

Participare la elaborarea/actualizarea proiectuiui Programului de asigurare a calitaii si
imbunatatire a activitatii de audit intern

Participare la elaborates/actualizarea proiectului Cartei auditului intern

Participare la elaborarea proiectului Planului multianual de audit public intern si pe baza acestuia
a Planului anual de audit public intern

Participare la efactuarea analizsi de risc in vederea elaboririi proiectului Planului multianual §i
anual de audit public intern

Elaborare a rapoartelor de audit intern pentru misiunile efectuate

Asistarea condugeti entitifii in menfinerea de controale inteme adecvate

Asistarea condugerii entitéfii privind identificarea $i evaluarea expuneriior semnificative la tisc si
contribuirea la imbunétéfirea managementuiui riscurilor

Evaluarea i contribuirea la imbunétatirea controlului intern managerial, managementul riscurilor
si proceselor de guvernanié din entitate aga cum sunt concepute $i reprezentate de
management, prin misiuni de asigurare si consiliere, pentru a se asigura ¢4: riscurile sunt
identificate $i conduse in mod carespunzitor; informatiile operationale, manageriale i financiare
sunt exacte, de incredere i la timp; aciiunife angajafitor sunt in conformitate cu procedurile,




standardele/normele, lagile si regulamentele aplicabile; resursele sunt achizitionate in mod
economic, utilizate eficient i protejate adecvat; obiactivele, programele si planurile sunt realizate;
calitatea i imbunatiirea continui sunt aceentuate in procesele de control

Participare la Intocmirea Referatelor si informérilor periadice, catre management privind
constatarile, concluziile si recomandérile din rapoartele de audit intem

Participare la elaborarea Rapartului anual al activititii de audit public intern

Patticiparea In cadil comisiifor de avizare a auditorilor/sefilor structurilor de audit public intem,
organizate fa nivelul entitafilor publice subordonate/in coordonare/sub auteritate

Elaborare proiecte Proceduri Operafionale pentru procesele/activititile specifice

Auditor Superior 2017 - 2019
Ministarul Economiei, Antreprenoriatului si Turismului, Bucursgti

Departamentul pentru Privatizare i Administrarea Participatiilor Statului
Compartiment Audit Intern

Efectuarea misiunilor de audit inlern in cadrul entitfii in scopul evaluarii compartimentelor din
punct de vedere al conformitafii cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, elicienta si
eficacitate

Elaborarea profectutui Normelor metodologice privind exercitarea activitatii de audit public intern
Elaborarea proiectului Programulusi de asigurare a calitaii si imbunatétire a activitifii de audit
intern

Efectuare analizi de rise pentru planificarea misiunifor de audit intern $i a Planutui anual si
multianual

Elaborare a rapoartelor de audit intern pentru misiunile efectuate

Asistarea conducerii entit#fii in menfinerea de controale inteme adecvate

Asistarea conducerii entitfii privind identificarea $! evaluarea expunerilor semnificative Ia risc Si
contribuirea la imbunétatirea managementulul riscuritor

Elaborare proiecte Proceduri Operationale pentru procesele/activititile specifice

Evaluarea si contribuirea la imbun&iatirea controlutui intern managerial, managemeniul riscurilor
$i proceselor de guvernants din entitate asa cum sunt cancepute $i reprezentate de
management, prin misiuni de asigurare §i consiliere, pentru a se asigura c#: riscurile sunt
identificate si conduse in mod eorespunzitor; informatiile operationale, manageriale si financiare
sunt exacte, de incredere i [a timp; actiunile angajatilor sunt in conformitate cu procedurile,
standardele/normele, legile §i regulamantele aplicabile; resursele sunt achizitionate in mad
econamic, utilizate eficient si protejate adecvat; obiectivale, pragramele si planurile sunt realizate;
calitatea §i imbunatdtirea continu3 sunt accentuate in procesels de controt

Elaborarea proiectutui Codului de conduiti etica

Elaborarea proiectului Cartei auditului intern

s intocmire Referate ¢l informéri periodoice citre management privind constatarite, concluziile sl

recomandérile din rapoartele de audit intern
Elaborare Raport anual al activitati
Elaborare proiecte Proceduri Operajionale pentru procesele/activitatile specifice

Sef Birou Audit Intern 2010-2017
Compania Nafionald Romarm, Filiala Uzina Mecanici Bucuresti

Efectuarea misiunilor de audit intem in cadrul entitétii in scopul evaluatii compartimentelar din
punct de vedere al conformitiii cu normele de legalitate, regularitate , economicitate, eficient’ si
sficacitate

Elabararea Normelor proprii de funclionare specifice activititii de audit intern

Elaborare Program de asigurare a calitafi i imbunétilire a activitaiii de audit intern

Etectuare analiza de risc pentru planificarea misiunilor de audit intern si a Planului anual si
muiflanual

Elaborare a rapoartslor de audit intern pentru misiunile efectuate

Asistarea conducerii entitafii fn mentinerea de controale interne adecvate

Asistarea conduceril entitafii privind identificarea si evaluarea expunerilor semnificative la risc si
contribuirea la imbunatatirea managementului riscurilor

Evaluarea i contribuirea la imbuntétirea controlului intern managerial, managementul riscurilor
§i proceselor de guvernania din sititate asa cum sunt concepute gi reprezentate de
management, ptin misiuni de asigurare i consiliere, pentru a se asigura c&: riscurile sunt
identificate $i conduse in mod corespunzitor; informatifle aperationale, manageriale i financiare
sunt exacte, de incredere i la timp; actiunile angajatilor sunt in conformitate cu procedurile,
standardele/normele, fegile si requlamentele aplicabile; resursele sunt achizitionate in mod




economic, utilizate eficient si protejate adecvat; obiectivele, programele si planurile sunt realizate;
calitatea si imbunatafirea continua sunt accentuate in procesele de control

e Elaborarea Codului de conduita etica

e Elaborare Carta auditului intern

o intocmire Referate si informéri periodoice catre management privind constatérile, concluziile i
recomandarile din rapoartele de audit intern

* Elaborare Raport anual al activitai

¢ Elaborare proiecte Proceduri Operationals pentru procesele/activitijile specifice

Coardonator Colectiv Lansare

Compania Nafionald Rorarm, Filiala Uzina Mecanicd Bucuregti

Serviciul Lansarea i Urmarirea Productiei

¢ Coordonarea, organizarea, indrumarea, urmérirea si controlarea tuturor activitaiilor desfasurate
in cadrul coleclivului Insarea si urmarirea productiei

® Asigurarea [ansarii comenzilor prin intocmirea documentatiei de lansare pentru fiecare seclie §i
loc de munca parlicipant {inerea evideniei valorice a manoperei pe fiecare comanda si sectie de
produciie, conform figei de planificare sl a notelor de reglementare

s Elaborare fe proceduri operaiionale/instructiuni de lueru pentru proceselefactivitéile specifice
Coleclivului lansare

Statistician 1991
Compania Nafionala Romarm, Filiala Uzina Mecanicd Bucuresti

Statistician 1986
Uzing 23 August (FAUR), Bucuregti

Educatie si calificari

Master, specializarea Managementul Sectorului Public 2020 - 2022
SNSPA, Facuitatea de Administraie Public, Bucuresti

Postuniversitar, Audit Intern $i Guvernanta 2018
SNSPA, Facultatea de Administrafie Publicd, Bucuresti

Licentiat in stiinfe economice in domeniul Administrarea 2006 - 2009
-Afacerilor
Universitatea Crestind Dimitrie Cantemir Bucuresti, Bucuregti

Cursuri
Scoala de finante publice si vama, Ministeruf de Finante

¢ Auditor intern in sectorul public, cod cor 241306

» Tehnici pentru identificarea indiciilor de fraudé in misiunile de audit

o |mplementarea sistemuiui de contrel intern managerial OMFP nr. 946/2005, QSGG nr. 400/2015,
OSGG nr, 800/2018

e Studii practice privind auditarea domeniului tehnolegiei informatiei

o Tehnici da esantionare in auditul intern

Standardele internatlonale de audit intern

Tahwici de audit privind invastifiile publice

o Auditul sistemulul decizional

o Politici Publice si Planificare Strategica - 2019

e Politici Publice - In cadrul proiectului Dezvoltarea Capacitafii institufionale - cod SIPOCA 7 - 2018
s Efica §i integritate - 2018

Diplomé de Bacalaureat 1987 - 1989

Liceul Industrial 23 August, Bucuregti

Abilitati




Microsoft Office
(Word,Excel,Power
Point),Internet

Englezd




